


  

TUJUAN 

Menjamin kesesuaian dan keakuratan antara jumlah fisik stok barang di gudang dengan data pada sistem. 

RUANG LINGKUP  

Prosedur ini digunakan sebagai acuan bagi Operator Persediaan dalam melaksanakan kegiatan stock opname. 

DEFINISI 

Stock Opname adalah  kegiatan penghitungan, pemeriksaan, dan pencocokkan fisik stok barang secara berkala fisik 

barang secara berkala untuk divalidasi dengan data sistem guna menjamin akuntabilitas laporan barang persediaan. 

PROSEDUR 

1. Stok Opname dilakukan secara berkala (Triwulan I, II, III, dan IV). 

2. Operator Aset Unit menyiapkan kertas kerja stok opname. 

3. Operator Aset Unit melakukan stok opname, memeriksa kondisi barang, dan mencocokkan dengan data di aplikasi 

"SIMPAN". 

4. Operator Aset Unit melaporkan hasil stok opname ke Pimpinan Terkait. 

5. Operator Aset Unit  membuat berita acara stok opname. 




