


TUJUAN 

Menyediakan pedoman yang jelas dan terstandar dalam pemeliharaan gedung dan bangunan agar tetap aman, layak 

fungsi, dan sesuai ketentuan. 

RUANG LINGKUP  

Prosedur ini digunakan sebagai acuan dalam perencanaan, pelaksanaan, dan pencatatan pemeliharaan gedung serta 

bangunan milik Universitas Negeri Surabaya, termasuk pihak-pihak yang terlibat dalam prosesnya. 

DEFINISI 

Pemeliharaan gedung dan bangunan adalah kegiatan perawatan rutin atau perbaikan yang dilakukan untuk menjaga 

kondisi fisik gedung/bangunan agar tetap memenuhi standar keamanan dan operasional. 

PROSEDUR 

1. User mengajukan pemeliharaan gedung dan bangunan secara tertulis. 

2. Tata Usaha akan mengecek kesesuaian format surat pemeliharaan dan mengunggahnya ke E-Office. 

3. Wakil Rektor II menerima surat usulan pemeliharaan gedung dan bangunan untuk dilakukan verifikasi. 

4. Apabila usulan surat disetujui, Direktorat Aset akan meneruskan disposisi surat ke Kasi Operasional Aset. 

5. Kasi Operasional Aset menerima disposisi surat. 

6. Kasi Operasional Aset, bersama dengan pihak ketiga sebagai penyedia jasa, melakukan pemeliharaan 

terhaadap g edung dan banguanan milik Universitas Negeri Surabaya. 

 
 




